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UvoD

Asi Ziadnu samospravu neteSi, ked pri svojej ¢innosti zaznamena negativnu reakciu - staznost. Napriek
tomu mame za to, Ze sa neda Uplne vyhnut tomu, aby staznost niekedy obec neobdrzala. Preto sme pre Vas
pripravili toto ¢islo newslettera, v ktorom Vam prinaSame informacie potrebné na rieSenie tejto problematiky.
0Od samotného vymedzenia staznosti, ich podavania, odloZenia, prijimania, vybavovania a preSetrovania, az po
sankcie, ktoré obci hrozia za neplnenie povinnosti
pri vybavovani staznosti. V zavere prikladame
tabulku s prehladom lehdt vyplyvajacich zakona
o staznostiach, ktoré sa viazu na jednotlivé
povinnosti a odkazom na prislusné paragrafové
znenie predmetného zakona. Ako ste uzZ
zvyknuti pri naSich newslettroch, ako prilohu
Vam prinaSame aj vzor smernice o vybavovani
staznosti vratane vzorovych dokumentov, ktoré

Vam moézu pomoct pri vybavovani staznosti -

napriklad vzor zapisnice o preSetreni staznosti.

Podla zakona o staznostiach ¢.9/2010 Z.z. v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o staznostiach*)
musia postupovat obce, ale aj organizacie, ktoré obec zriadila. Obce maju vacésinou skusenosti s
,opakujucimi“ sa staZnostami, resp. staZovatelmi, preto je vhodné ako prvy krok posudit, ¢i sa skutocne

jedna vobec o staznost, pripadne ako nakladat s opakujucimi sa staznostami.

StaZnost je v zakone o staznostiach vymedzena pozitivne aj negativne. Na obec mézZe byt doruc¢ené podanie
oznacené ako staznost, avSak v zmysle legislativy toto podanie staznostou byt nemusi. Podanie sa posudzuje

podla obsahu.

1. NEGATIVNE VYMEDZENIE STAZNOSTI

Staznostou podla zakona o staznostiach nie je podanie, ktoré:

» ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

» poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom, napriklad Trestny poriadok, Spravny sudny poriadok,
zakon €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej

republiky €. 162/1995 Z.z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k

nehnutelnostiam (katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 250/2007 Z.z. o
ochrane spotrebitela a 0 zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorsSich predpisov v zneni neskorsich predpisov.
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smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podl'a osobitného predpisu,
napriklad § 46 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravhom konani (spravny poriadok), § 63 zakona G.
563/2009 Z.z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsSich predpisov. Ak je zrejmé, Ze podanie smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné,
organ verejnej spravy ho vybavi podla prislusného osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania
nie je organ verejnej spravy prislusny, postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni od jeho
dorucenia organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o com upovedomi toho, kto podanie podal.
smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu, (napriklad zakon ¢.563/2009 Z.z. o sprave dani (dariovy poriadok) v zneni neskorsich
predpisov, § 98 az 104 zakona ¢.50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢.39/1993 Z.z.
o Najvyssom kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢.162/1995 Z.z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vilastnickych a inych
prav k nehnutelnostiam (katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z.z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov,
zakon €.128/2002 Z.z. o statnej kontrole vnutorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom
poisteni v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢.581,/2004 Z.z. o zdravotnych poistovniach, dohlade
nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢.125/2006 Z.z. o inSpekcii prace a o zmene a doplneni zakona ¢.82/2005 Z.z. o nelegalnej
praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov, zakon ¢. 250/2007 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢ 357/2015 Z.z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.)

obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako staznosti

podla tohto zakona by doSlo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla osobitného predpisu.

N Hore uvedené podania organ
verejnej spravy odlozi, o com

NN toho, kto podanie podal, pisomne
upovedomi do 15 pracovnych dni
od dorucenia podania s uvedenim
dovodu. Organ verejnej spravy takéto
podanie neodlozi, ak je prislusny
podanie vybavit podla osobitného
predpisu a vybavi ho podla tohto

osobitného predpisu.




Staznostou podla zakona o staznostiach nie je ani podanie, ktoré:
» je staznostou podla osobitného predpisu, (napriklad § 218a az 218c zakona Narodnej rady

Slovenskej republiky ¢.233/1995 Z.z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekucny
poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zakonov v zneni zakona ¢. 280/1999 Z.z., § 48 ods. 1 pism.
e) zakona C.73/1998 Z.z. o statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej
sluzby, Zboru vézenskej a justiénej straze Slovenskej republiky a Zeleznicnej policie v zneni zékona
¢.623/2005 Z.z., § 65da ods. 2 zakona ¢. 4/2001 Z.z. o Zbore vazenskej a justicnej straze v zneni
zakona ¢.386/2015 Z.z., § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z.z. o Statnej sluzbe a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢.301/2016 Z.z.)

Takéto podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu, organ verejnej spravy vybavi podla

prislusného osobitného predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusny, postlipi podanie organu verejnej

spravy, ktory je na jeho vybavenie prislusny a toto postupenie oznami tomu, kto podanie podal. PostlUpenie

takéhoto podania je potrebné vykonat do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia.
StazZnostou taktiez nie je ani podanie:
» organu verejnej spravy, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy,

» osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

2. POZITIVNE VYMEDZENIE STAZNOSTI

Staznost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d'alej len “stazovatel”), ktorym:
» sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, ze boli

WX

porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len “Cinnost”) organu verejnej spravy,
» poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie je

v pdsobnosti organu verejnej spravy.

AKE NALEZITOSTI MUSI MAT STAZNOST?

Staznost: _—

» musi byt pisomna;

» musi obsahovat meno, priezvisko a adresu pobytu ’
stazovatela; ’

» musi obsahovat nazov a sidlo pravnickej osoby,

meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat;

» musi obsahovat vlastnorucny podpis
stazovatel'a(akje podanavlistinnejpodobe, v pripade
elektronickej staznosti musi byt tato staZzovatelom

autorizovana)

» musi byt Citatelna a zrozumitel'na;
» musi jednoznacne obsahovat proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa stazovatel
domaha.
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Ak je staZovatelovi moZné dorucit pisomnosti podla zakona v elektronickej podobe,

staznost m6Ze obsahovat aj adresu stazovatela na takéto dorucenie.

§ 5 ods. 2 zakona o staZnostiach

Dorucenu staznost musi obec vybavit. Vybavenim staznosti sa rozumie niektory z tychto dévodov:

» vratenie staznosti,

» odloZenie staznosti,

» oznamenie vysledku presetrenia staznosti,

» oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajticej staznosti.

PODAVANIE STAZNOSTI

Staznost mozno podat:
» v listinnej podobe, v tom pripade musi obsahovat vlastnorucny podpis stazovatel'a

» v elektronickej podobe, v tom pripade musi byt stazovatelom autorizovana

Na posudzovanie podania staznosti nie je relevantné komu je staznost adresovana. Staznost moze byt
adresovana zamestnancovi obce alebo starostovi, v zmysle zakona o staznostiach je povazovana za staznost
podanu organu verejnej spravy, t.j. obci.

VYHOTOVENIE STAZNOSTI PRIAMO NA OBCI

Stazovatel ma pravo na to, aby mu obec umoznila vyhotovit si staznost, ktord nema vopred pripravena

pisomne. Na rozdiel od predchadzajlcej pravnej Gpravy je obec povinna vyhotovit staznost len takej osobe,
ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v pisomnej podobe vyhotovila sama. Za tak(to osobu pisomnu
staznost vyhotovi zamestnanec obce. Aj takato staznost musi obsahovat identifikaciu stazovatela, tzn. jeho
meno, priezvisko, adresu a v pripade pravnickej osoby jej nazov sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej
za nu konat. TaktieZ musi obsahovat predmet staznosti, teda musi byt zrozumitel'na, musi byt jednoznaéné

proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha.

PODANIE STAZNOSTI VIACERYMI STAZOVATELMI
Mobze nastat situacia, ze staznost poda spolo¢ne viac stazovatelov, neurcia vSak, komu z nich sa maju

dorucovat pisomnosti slvisiace s vybavovanim staznosti. V tom pripade obec zasiela pisomnosti tomu
staZovatel'ovi, ktory ako prvy uviedol identifikacné Gidaje o svojej osobe (§ 5 ods. 8 zdkona o staznostiach).

ZASTUPCA STAZOVATELA
Dalsim pripadom je, ak staZovatel nepoda staZznost sam, ale zvoli si zastupcu, ktory v jeho mene staznost

poda. V tomto pripade musi byt sucastou staznosti pisomné splnomocnenie zastupcu stazovatela s
osvedéenym podpisom zastupovat stazovatela pri podani staznosti a pri Gkonoch suvisiacich s vybavovanim
staznosti. Ak zastupca k staznosti splnomocnenie neprilozi, organ verejnej spravy staznost odloZzi. Povinnost
priloZzenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom.

V pripade nedoloZenia splnomocnenia odpori¢ame spravnemu organu pred tym, ako by staznost odlozil

overit, Ci nie je v predmetnej veci stazovatel zastlpeny advokatom.
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STAZNOST PODANA ELEKTRONICKY
Ak sa staznost podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla § 23 ods.

3 zakona ¢. 305/2013 Z.z. elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente).

Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podl'a § 23 zakona o e-Governmente?! (tzn.
Ze nebola podpisana prostriedkami uréenymi zakonom o e-Governmente) ani odoslana prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspesSnu autentifikaciu staZzovatela, stazZovatel ju musi do piatich

pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to:

» vlastnoru¢nym podpisom,
» jej autorizaciou podla zakona o e-Governmente (kvalifikovanym elektronickym podpisom)
» jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzZzaduje uspesni autentifikaciu

stazovatela,

inak sa staznost odloZi.
Ak teda stazovatel odoSle staznost prostrednictvom e-mailu na adresu elektronickej posty obce bez nasledne;j

autorizacie svojim kvalifikovanym elektronickym podpisom, musi staznost do piatich pracovnych dni od jej
podania pisomne potvrdit a vlastnoruéne podpisat (alebo autorizovat), inak sa staznost odlozi. O odloZeni
staznosti a dovodoch jej odloZenia organ verejnej spravy pisomne upovedomi stazovatel'a do 15 pracovnych
dni od odloZenia. Lehota na vybavenie staznosti zacina plyndt prvym pracovnym dnom nasledujicim po

dni dorucenia potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné lidaje ako staznost podana v

elektronickej podobe, organ verejnej spravy staznost podanii v elektronickej podobe odlozi.

4. ODLOZENIE STAZNOSTI

Jednym zo sposobov vybavenia je odlozZenie staznosti. Obec vSak moze staznost odlozit len v pripadoch:

» ak staznost neobsahuje identifikaciu staZzovatel'a, tzn. meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela,
resp. nazov a sidlo pravnickej osoby, meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat,

» akide o staznost podanu v elektronickej podobe, ktora nebola autorizovana, ani potvrdena do piatich
pracovnych dni od jej dorucenia,

» ak obec zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratiira, iny organ
¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

» ak obec zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je prilozené splnomocnenie
zastupcu (s vynimkou zastlpenia advokatom),

» ak od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pat rokov,

» ak ide o d'alSiu opakovani staznost podla § 21 ods. 6 zakona o staznostiach (staznost od toho istého
stazovatela podana po opakovanej staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel neuvadza nové

skutoénosti),

» ak ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podl'a § 22 ods. 3 zakona o staznostiach, (... ak staznost

vybavil vedlci Ustredného organu Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti, staznost

1zakon ¢.305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej mocia o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)
v zneni zakona ¢. 273/2015 Z.z.
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smerujlca proti vybavovaniu takejto staznosti sa odlozi.)

» ide o d'alSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,
» ak staznost bola obci zaslana len na vedomie,
» staZovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla

§ 16 ods. 2, t.j. desat pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatelovi,

» stazovatel neudelil sihlas podla § 8 ods. 2 (utajenie totoznosti; ak predmet staznosti neumozniuje
preSetrenie bez uvedenia niektorych Udajov o osobe a stazovatel neudelil sihlas s uvedenim
potrebného Gdaja o svojej osobe),

» ak ide o staznost, ktoru stazovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spat alebo ak staZovatel

pisomne oznamil, Ze na jej vybaveni netrva.

VYZVA NA DOPLNENIE STAZNOSTI
Ak staznost nie je zrozumitelna a Citatelna a

nie je z nej jednoznacné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel
domaha, alebo ak chybajl informacie potrebné
na jej preSetrenie, organ verejnej spravy
pisomne vyzve stazovatela, aby staznost v
lehote do 10 pracovnych dni od dorucenia
vyzvy doplnil a suc¢asne ho pouci, ze inak
staznost odlozi.

Lehota obce na vybavenie staznosti, v case od

odoslania vyzvy na spolupracu az do doplnenia

pozadovanych informacii neplynie.
V oddvodnenych pripadoch, ak to staZovatel preukaze moze poziadat o prediZenie tejto lehoty. Obec moze v

takomto pripade urcit na doplnenie staznosti novu lehotu.

PISOMNE UPOVEDOMENIE O ODLOZENI STAZNOSTI

Obec stazovatela pisomne upovedomi o odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZzenia v lehote do 60

pracovnych dni v pripadoch:

» ak zistila, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratura, iny organ
¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

» ak zistila, Ze staznost sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala, a nie je priloZzené splnomocnenie

zastupcu (s vynimkou zastlpenia advokatom),

» ak od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pat rokov,
» ak ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3 zakona o staznostiach
» ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5.

V ostatnych pripadoch, kedy sa odklada staznost sa nerobi pisomné upovedomenie Stazovatela (napr. v

pripade opakovanej staznosti sa uz stazovatel o odloZzeni neupovedomuje).
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5. PRIJIMANIE A VYBAVOVANIE STAZNOSTI

Obec je povinna staznost prijat. Prijatl staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusna, postipi najneskor do
desiatich pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a zaroven o tom

upovedomi staZovatela.

V pripade, ak obec prijala staznost, v ktorej staZzovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti a zisti, Ze na jej
vybavenie nie je prislusna, vrati ju stazovatel'ovi najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia s
uvedenim dovodu.

EVIDENCIA STAZNOSTI
Obec je povinna viest centralnu evidenciu staznosti podla tohto zakona. Tato evidencia sa musi viest

oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.
Evidencia musi obsahovat najma tieto tGidaje:
» datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovanej staznosti,
» identifikaciu stazovatela, tzn. meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela, resp. nazov a sidlo

pravnickej osoby, meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat,

» predmet staznosti,

» datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelena,

» vysledok presetrenia staznosti,

» prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

» datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia dalSej opakovanej staznosti,
» vysledok prekontrolovania predchadzajlcej staznosti alebo preSetrenia opakovanej staznosti,
» datum postlpenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

» dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost odlozil,

» poznamku.

V pripade opakovanej staznosti a dalSej opakovanej staznosti ju obec zaeviduje v roku, v ktorom bola
dorucéena, pricom v poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi. Na poziadanie Ustredného organu
Statnej spravy pre vybavovanie staznosti, ktorym je Urad vlady Slovenskej republiky, je obec povinna predlozit
ro&nu spravu o vybavovani staznostiv Struktire a termine, ktory jej Grad uréi. Urad viady Slovenskej republiky

je ustrednym organom aj pre kontrolu vybavovania peticii.

PRISLUSNOST NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Na vybavenie staznosti je prislusny organ verejnej spravy, do ktorého pdsobnosti patri ¢innost, o ktorej sa

stazovatel domnieva, Ze nou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

Staznost nesmie byt pridelena na presetrovanie a vybavenie tomu:
» proti komu smeruje,

» ani zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti.
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Z PRESETROVANIA A VYBAVENIA STAZNOSTI JE VYLUCENY:

» zamestnanec organu verejnej spravy prislusného na vybavenie staznosti, ak sa z(¢astnil na ¢innosti,

ktora je predmetom staznosti,

» zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zi¢astnila na ¢innosti, ktora je predmetom
staznosti,
» ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah k stazovatelovi, jeho

zastupcovi, k zamestnancovi organu verejnej spravy, proti ktorému staznost smeruje, alebo k

predmetu staznosti.
Zakon o staznostiach priamo ustanovuje, Ze vybavovanie staznosti organ verejnej spravy upravi vnitornym
predpisom. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na organy Gzemnej samospravy. Doru¢ena staznost moze
smerovat proti zamestnancovi obce, prislusnikom obecnej policie, vo vacsich obciach alebo v mestach proti
vedlicemu zamestnancovi Utvaru, ¢i prednostovi alebo priamo proti starostovi, ¢i primatorovi, nevynimajic
hlavného kontrolora alebo poslancov zastupitel'stva a je potrebné urcit, kto bude na jej rieSenie opravneny.
Je teda potrebné, aby obec mala prijati interni Gpravu vybavovania staznosti, v ktorej bude zapracovany
mechanizmus, podla ktorého sa presne vySpecifikuje, kto bude pripadné staznosti vybavovat a v stlade so
zakonom a urci postup vybavovania staznosti.
VYBAVOVANIE STAZNOSTI PROTI VEDUCEMU ORGANU PODIA VYKONU SPRAVY
Na vybavenie staznosti podanej proti vedicemu organu verejnej spravy je prislusny najblizSi nadriadeny organ
verejnej spravy. V pripade dorucenia staznosti proti vediicemu organu Gizemnej samospravy, je potrebné

rozliSovat, ¢i sa podana staznost tyka vykonu Statnej spravy alebo vykonu samospravnych ¢innosti.

A)  VYKON STATNE] SPRAVY

Pri vykone statnej spravy je na vybavenie staZnosti proti vediicemu organu tizemnej samospravy prislusny

najblizsi organ statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni pésobnost podla osobitného predpisu.

(11 ods.2 zakona staznostiach)

Staznosti proti vediicemu organu tzemnej samospravy, tykajlice sa vykonu statnej spravy bude riesit

statny organ. Napriklad:

Stavebna oblast

V stavebnej oblasti, § 4 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 608/2003 Z.z. o Statnej sprave pre uzemné planovanie,
stavebny poriadok a byvanie ustanovuje, kto je prislusnym organom, Tzn., Ze prislusnymi budu okresné
urady, do ktorych pésobnosti patria prislusné useky statnej spravy, ktorym zakon zveril kontrolnu pésobnost.
Tato pésobnost je zverena okresnému uradu v sidle kraja na Useku stavebného poriadku, ktory vykonava
Statnu stavebnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v spravnom konani v prvom stupni kona obec
ako stavebny urad. Tzn., staznost proti starostovi, ktora sa tyka vykonu Statnej spravy v stavebnej oblasti

bude riesit Okresny tGrad v sidle kraja.
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Cestny zakon
Kontrolnu ¢innost na tseku cestného zakona, ktory zveruje obciam kompetencie v oblasti preneseného

vykonu Statnej spravy v tejto oblasti, kontroluju v zmysle § 3 ods. 5 pism. d) zakona ¢.135/1961 Zb. o

pozemnych komunikaciach (cestny zakon) okresné tGrady. Okresné urady riadia a kontroluju vykon Statnej

spravy uskuto¢novanej obcami ako preneseny vykon Statnej spravy a vykon Statneho odborného dozoru

vykonavaného obcami.

Matriky
Kontrolnu ¢innost na dseku matrik vykonavaju, podla § 31 zakona €.154/1994 Z.z. o matrikach okresné

urady a ministerstvo.

B) VYKON SAMOSPRAVNYCH CINNOSTI

V pripade, ak sa jedna o staznost smerujlcu proti vedlicemu organu lizemnej samospravy, tykajlicu sa

vykonu samospravnych cinnosti, mala by obec mat tdto situaciu upravend vnutornym predpisom.

ODPORUCANIE:

Prijatie smernice a utvorenie komisie na vybavovanie staznosti, si predpokladom na to, aby sa obec
mohla vysporiadat s otazkou rieSenia staznosti smerujicich proti vedicemu organu Gzemnej samospravy.
Vytvorenie komisie je zauzivanou praxou, nakolko v minulosti jej zriadenie upravoval priamo zakon. Aktualny
predpis dava subjektom vacsiu volnost a uvadza, Ze vybavovanie staznosti si organy upravia vnatornym
predpisom. Vzhladom k postaveniu samospravnych organov sa nam javi uréenie komisie na vybavovanie
staznosti, za podmienok definovanych vnitornym predpisom, ktory sl organy GUzemnej samospravy povinné

prijat, ako najlepsie rieSenie.
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Vzor materialu na utvorenie Komisie na vybavovanie stazZnosti proti starostovi, hlavhému
kontrolorovi, alebo poslancom na zasadnutie zastupitelstva prikladame:

Obecny/MestSKY Urad ......ccceeeeeeieiciiiereieeiseeccsseeeee e s s essseees

Material na zasadnutie

Obecného/Mestského zastupitelstva

Navrh
na zriadenie komisie obecného/mestského zastupitelstva na vybavovanie staznosti

Predkladatel:

Material obsahuje:

1. navrh na uznesenie
2. dovodovi spravu
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Navrh uznesenia

Uznesenie ¢. ....

Obecné/Mestské zastupitelstvo v .......eeeeecveeeeenneee.
A) zriaduje
Komisiu obecného/mestského zastupitelstva na vybavovanie staznosti

B) uréuje

napln prace komisie nasledovne:

» vybavovanie staznosti smerujlcich  proti  starostovi/primatorovi  obce/mesta
............................ pri vykone samospravnej ¢innosti v zakonnej lehote

» vybavovanie staznosti smerujlcich proti hlavnému  kontrolérovi obce/mesta
........................... v zakonnej lehote

» vybavovanie staznosti smerujlcich proti poslancom Obecného/Mestského zastupitelstva
obce/mesta ...ccccceeveeiviieiiiene, v zakonnej lehote

C) voli
a) Predsedu KOMISIE ... eeeeeeeercc e e e e e e e e e e e e e e e eeees (uviest meno a priezvisko)
b) c¢lenov komisie:

(uviest mena a priezviska)

Dovodova sprava

Zakon €. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov v § 11 ustanovuje prislusnost
na vybavovanie staznosti tak, Ze na vybavenie staznosti je prislusny organ verejnej spravy, do
ktorého posobnosti patri ¢Cinnost, o ktorej sa stazovatel domnieva, Ze nou boli porusené jeho prava
alebo pravom chranené zaujmy. Zaroven upravuje, Ze vybavovanie staznosti organ verejnej spravy
upravi vnatornym predpisom. ODbeC ......ccccccueeenne upravuje vybavovanie staznosti Smernicou
o vybavovani staznosti C. ......ccccceeeunnee. . Vzmysle citovanej smernice je za ucelom dodrzania
prislusnosti pri vybavovani staznosti podanej proti starostovi obce/primatorovi mesta pri vykone
samospravnej c¢innosti, hlavnému kontrol6rovi alebo poslancovi obecného/mestského
zastupitelstva prisluSna Komisia zriadena Obecnym/Mestskym zastupitelstvom obce/mesta

Na zaklade uvedeného predkladame navrh na zriadenie Komisie obecného/mestského
zastupitelstva na vybavovanie staznosti tak, ako je uvedené v navrhu uznesenia.
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Ulohou komisie Obecného/Mestskéno ZaStUuPIteIStVa V .eceeeeeeeveeeveeerereeeeeeeeaeennns na vybavovanie
staznosti je:

» vybavovanie staznosti smerujlcich  proti  starostovi/primatorovi  obce/mesta
............................ pri vykone samospravnej ¢innosti v zakonnej lehote

» vybavovanie staznosti smerujldcich proti hlavnému  kontrolérovi obce/mesta
........................... v zakonnej lehote

» vybavovanie staznosti smerujlcich proti poslancovi Obecného/Mestského zastupitelstva
obce/mesta ......ccceevveeeeeeeeeen, v zakonnej lehote

V zmysle zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov, je prislusny organ
verejnej spravy povinny staznost vybavit do 60 pracovnych dni. Ak je staznost narocna na
predetrenie, mdze byt lehota 60 pracovnych dni predizena pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
PrediZenie lehoty oznami organ verejnej spravy stazovatelovi bezodkladne, pisomne s uvedenim
doévodu, preéo je prediZenie lehoty nevyhnutné. Lehota na vybavenie staznosti zagina plynat prvym
pracovnym dnom nasledujdcim po dni jej dorucéenia.

Komisiu Obecného/Mestského zastupitelstva v .......cccuueee...... , havrhujeme zriadit na celé funkéné
obdobie tohto obecného/mestského zastupitelstva z dovodu, aby po doruéeni pripadnej staznosti
proti starostovi/primatorovi pri vykone samospravnej cinnosti, hlavnému kontroloérovi alebo
poslancom zastupitelstva nenastala potreba zvolavat mimoriadne zasadnutie zastupitelstva kvoli
potrebe zriadenia komisie.

Komisia sa bude schadzat podla potreby tak, aby boli dodrzané zakonné lehoty pre vybavovanie
staznosti. Komisiu na vybavovanie staznosti bude zvolavat predseda komisie.

SPOR O PRISLUSNOST NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Ak vznikne spor o tom, ktory z organov verejnej spravy je prislusny na vybavenie staznosti, organ, v ktorom
spor vznikol, poziada do desiatich pracovnych dni odo dna vzniku sporu prislusny organ o rozhodnutie sporu.
Spor o prislusnost na vybavenie staznosti medzi organmi verejnej spravy rozhoduje ich najblizsi spolo¢ny
nadriadeny organ. Ak takyto organ nie je, prislusny na rozhodnutie v oblasti Statnej spravy je ustredny

organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti, ktorym je Urad vlady Slovenskej republiky.

Lehota na vybavenie staznosti v ¢ase od odoslania staznosti organu prislusSnému na rozhodnutie sporu
o prislusnost do dorucéenia rozhodnutia o spore neplynie. O vzniku sporu a neplynuti lehoty staZzovatela

pisomne upovedomi organ verejnej spravy, v ktorom spor o prislusnost vznikol.

Organ verejnej spravy prislusny na rozhodnutie sporu o prisluSnost na vybavenie staznosti rozhodne do
15 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti. Rozhodnutie o spore sa doruCuje organom verejnej spravy, ktoré
sa sporili o prislusnost. Organ verejnej spravy rozhodnutim uréeny ako prislusny na vybavenie staznosti je
povinny toto oznamit stazovatelovi. Zaroven stazovatelovi oznami, kedy zacala plynit lehota na vybavenie

staznosti.
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6. LEHOTA NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Obec je povinna vybavit staznost do 60 pracovnych dni. Lehota na vybavenie staznosti zac¢ina plynit prvym
pracovnym dnom nasledujicim po dni doruc¢enia staznosti. V pripade sporu o tom , ktory organ je prislusny
na vybavenie staznosti, zacne lehota na vybavenie staznosti plynit az prvym pracovnym dnom nasledujdcim

po dni dorucenia rozhodnutia o tom, ktory organ je prislusny na vybavenie staznosti.

Ak je staznost naroéna na presetrenie, moze sa vyuZit institat prediZenia lehoty pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. Takéto prediZenie lehoty musi obec bezodkladne oznamit staZovatelovi. Uvedené ozndmenie

musi byt urobené pisomne, s uvedenim dévodu, preéo je predizenie lehoty nevyhnutné.

7. PRESETROVANIE STAZNOSTI

OBOZNAMENIE S OBSAHOM STAZNOSTI

Obec je povinna bezodkladne oboznamit osobu, proti ktorej staznost smeruje, s obsahom v staznosti. Toto

oboznamenie sa vSak musi realizovat v takom rozsahu a Case, aby sa preSetrovanie staznosti nemohlo
zmarit. Osoba, proti ktorej staznost smeruje ma pravo na to, aby sa k staznosti vyjadrila, moze predkladat

doklady, pisomnosti, informacie ako aj iné Gidaje potrebné na vybavovanie staznosti.

SUCINNOST ORGANOV VEREJNE] SPRAVY A INYCH OSOB
Pri vybavovani staznosti sa obec moze obratit aj na iné organy verejnej spravy so Ziadostou o doklady,

pisomnosti, vyjadrenia, informacie, Udaje potrebné na vybavovanie staznosti, ako aj dalSiu nevyhnutnu
stcinnost. O sicinnost mozZe obec poziadat aj iné osoby s ich sihlasom, v pripade, ak osobitny predpis
neupravuje obmedzenia s takymto poskytnutim. Vynimky vyplyvaji z obmedzeni upravenych napriklad v
zakone o ochrane utajovanych skuto¢nosti,
zakone o bankach, zakone o sprave dani, Ci
zakona o ochrane osobnych Gdajov.

Suacinnost je iny organ verejnej spravy povinny
poskytnit najneskor do desiatich pracovnych dni | s
od dorucenia Ziadosti o sucinnost. Je potrebné

si uvedomit, Ze obec sa mobze nachadzat v

obidvoch poziciach, a teda zZe aj obec moze

byt inym organom verejnej spravy poziadana

o to, aby mu pri vybavovani staznosti poskytla

sucinnost.
V pripade poziadania o stcinnost opat dochadza k situacii, Ze lehota na vybavenie staznosti prestava plynat,

a to v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie sucinnosti az do jej poskytnutia. StaZzovatel musi byt o

preruSeni plynutia lehoty pisomne informovany.
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PRESETROVANIE STAZNOSTI
PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonavanej podla tohto zakona, ktorou

sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Pri
preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na stazovatela a toho, proti komu staznost
smeruje.

Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost sklada z
viacerych samostatnych cCasti, presetruje sa kazda z nich. Obec preSetri iba tie ¢asti staznosti, na ktorych
vybavenie je prislusna. Ostatné Casti staznosti postipi tomu organu verejnej spravy, ktory je prislusny na ich
vybavenie. Casti, ktoré nie sii staZnostou, obec nepresetruje, o om stazovatela upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich nepresetrenia.

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI
Staznost je presetrena prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti. Ak nemozno staznost alebo jej cast

presetrit, organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti to uvedie v zapisnici o presetreni staznosti
a oznami to stazovatelovi.

Obsah zapisnice o preSetreni staznosti:

a) oznacenie organu verejnej spravy prislusného na vybavenie staznosti
b) predmet staznosti,

c) oznacenie organu verejnej spravy, v ktorom sa
staznost presetrovala,

d) obdobie presetrovania staznosti,

e) preukazané zistenia,

f) datum vyhotovenia zapisnice,

g) mena, priezviska a podpisy zamestnancov
organu verejnej spravy, ktori staznost presetrili,
h) meno, priezvisko a podpis vediceho organu
verejnej spravy, v ktorom sa staznost preSetrovala,
alebo nim splnomocneného zastupcu,

i) povinnost vedlceho organu verejnej spravy,
v ktorom sa staznost preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej organom verejnej spravy, ktory
staznost presSetroval,

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

3. predlozit prijaté opatrenia organu preSetrujicemu staznost,

4. predlozit organu presetrujicemu staznost spravu o spineni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,
5. ak nie je totoznost stazovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoznost stazovatela utajena,
oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej spravy prisluSného na vybavenie staznosti,

j) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.
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V pripade, ak sa vedUci organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost presetrovala, alebo nim splnomocneny
zastupca odmietne oboznamit so zapisnicou, spinit povinnosti podla pism. i) alebo ak zapisnicu odmietne
podpisat, organ verejnej spravy, ktory staznost preSetroval, uvedie tieto skutoénosti v zapisnici. Vzor zapisnice

o preSetreni staznosti je prilohou Smernice o vybavovani staznosti ¢. 8.

OZNAMENIE VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI

Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia staZzovatelovi. Oznamenie
musi obsahovat odovodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. V oznameni sa
uvedie, Ci je staznost opodstatnena, alebo neopodstatnena.

Ak ma staznost viacero Gasti, oznamenie vysledku presetrenia staznosti obsahuje vysledok presetrenia
kazdej z nich. Ak bola aspon jedna z ¢asti staznosti opodstatnend, staznost sa vyhodnoti ako opodstatnena.
V oznameni o vysledku preSetrenia staznosti, ktora bola opodstatnend, sa uvedie, Ze boli ulozené povinnosti
prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku, osoba zodpovedna za zistené

nedostatky, aké opatrenia boli prijaté, ich splnenie a uplatnenie pravnej zodpovednosti.

OPATRENIA NA
el ODSTRANENIE
NEDOSTATKOV

STAZNOST
OZNAMENIE OPODSTATNENA
O VYSLEDKU
PRESETRENIA
STAZNOST!I STAZNOST

STAZNOST -

NEOPODSTATNENA

OPAKOVANA STAZNOST A DALSIA OPAKOVANA STAZNOST

Opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v te] istej veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti.
V takomto pripade obec musi prekontrolovat, ¢i bola predchadzajlca staznost vybavena spravne. O takomto
preSetreni obec vyhotovi zaznam. V pripade, ak bola predchadzajlica staznost vybavena spravne, obec
oznami stazovatelovi tito skutocnost. Oznamenie je potrebné odovodnit a stazovatela poucit o tom, Ze
dalSie opakované staznosti obec odlozi. Ak sa vSak prekontrolovanim vybavenia predchadzajlcej staznosti
zisti, Zze povodna staznost nebola spravne vybavena, obec musi staznost preSetrit a vybavit.

Ak je v tej istej veci, ktori obec uZ vybavila podana staznost iného staZovatela, staznost sa opatovne
nepresetruje. V takomto pripade sa inému stazovatelovi oznami vysledok presetrenia.

DalSia opakovana stainost je staznost toho istého stazovatela podana po opakovanej staZnosti v tej
istej veci, ak v nej stazovatel neuvadza nové skutocnosti. Spravnost vybavenia opakovanej staznosti
organ verejnej spravy opatovne neprekontroluje a dalSiu opakovanu staznost odloZi, o ¢om uzZ staZovatela

neupovedomuje.
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¢ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom
chréanenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo nec¢innostou organu verejnej
spravy, alebo poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie je
. . v pOdsobnosti orgdnu verejnej spravy.
STAZNOST e obec staznost prijme, presetri, informuje staZovatela o vysledku presetrenia staznosti. J/

e je stainost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutoénosti.
e obec prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajlicej staznosti, o ¢om vyhotovi zaznam.

OPAKOVANA

sTAZNosT
/

e je staznost toho istého staZovatela podana po opakovanej staznosti v tej istej veci, ak v nej staZovatel neuvadza
nové skutocnosti.
DALSIA e spravnost vybavenia opakovanej staznosti obec opatovne neprekontroluje.

OPAKOVANA ¢ dal3iu opakovanu staznost odloZi o éom staZovatela neupovedomi.
stAZnosT V4

STAZNOST PROTI VYBAVOVANIU STAZNOSTI
Ina situacia ako pri opakovanej staznosti, ktora je definovana v predchadzajicom odseku nastava v pripade,

ak stazovatel vyjadruje neslhlas s vybavovanim svojej predchadzajlcej staznosti. V tomto pripade ide o
novU staznost, a to staznost proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti. Takato staznost
nie je opakovanou staznostou, a to ani vtedy, ak v nej staZovatel opakuje skuto¢nosti z predchadzajlce;j

staznosti. TakUto staznost vybavi veduci toho organu verejnej spravy alebo nim splnomocneny zastupca.

Ak obec vybavi staznost proti vybavovaniu staznosti a stazovatel poda dalSiu staznost proti vybavovaniu
staznosti, obec ju odloZi. O tomto Gkone obec stazovatela pisomne upovedomi. Prislusnost na vybavovanie

je uvedena v predchadzajlcom texte, v ¢asti 5 Prijimanie a vybavovanie staznosti.

¢ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom
chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo neéinnostou orgénu verejnej
spravy, alebo poukazuje na konkrétne nedostatky, najméa na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti organu verejnej spravy.

STAZNOST e obec staznost prijme, presetri, informuje staZovatela o vysledku presetrenia staznosti.

eje staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nestihlas s vybavovanim svojej pedchadzajlicej staznosti.
STl’::g?IST evybavuje vedUci organu verejnej spravy alebo nim splnomocneny zéstupca.

VYBAVOVANIU
STAZNOSTI /

e je staznost proti vybaveniu staznosti, ktord uz bola vybavena.
DALSIA e obec ju odlozi.

STﬁ:ggST «0 odloZeni stazovatela obec pisomne upovedomi.

VYBAVOVANIU /

STAZNOSTI
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8. SANKCIE

Veddci organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost preSetruje, je povinny vytvarat vhodné materialne,
technické a personalne podmienky na spravne a véasné preSetrenie a vybavenie staznosti.

Za neplnenie povinnosti pri vybavovani staznosti moze byt organu verejnej spravy, teda aj obci, ulozena
poriadkova pokuta. Za neplnenie povinnosti podla zakona o staznostiach moze byt ulozena pokuta az do
vySky 650 Eur. Ak uloZen( povinnost organ nesplni, moze mu byt poriadkova pokuta ulozena opakovane, a

to az do Uhrnnej vysky 6.500 Eur.
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9. LEHOTY

V prehlade uvadzame lehoty na zjednodusenie orientacie pri vybavovani staznosti.

Tabulka lehét vyplyvajicich zo zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staZnostiach

Ziadosti

organu verejnej spravy, ktory vybavuje staznost

USTANOVENA UPRAVENE
BSAH POVINNOSTI p
LEHOTA OBS 0 0S V USTANOVENI
postUpit podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu organu
do 5 pracovnych dni verejnej spravy vydanému v konani podla osobitného § 4 0ds. 5
od dorucenia predpisu, na vybavenie ktorého nie je obec prislusna organu, druha véta
podania ktory napadnuté rozhodnutie vydal a
upovedomit toho, kto podanie podal
$63 arEeeTE stazovatel musi aEJtorlzo’vat podany stazvnost,.do piatich § 5 ods. 5
. . pracovnych dni od podania staznosti, B
od podania staznosti . . , . prva veta
inak sa staznost odlozi
do 15 pracovnych . T e
) k . y. pisomne upovedomit stazovatela 8§ 5o0ds.5
dni od odlozenia . . N . . . B
. . o odlozeni staznosti a dovodoch jej odlozenia druha veta
staznosti
do 60 pracovnych upovedomit staZovatela o odloZeni staznosti
. ~ . . . § 6 0ds. 4
dni a dovodoch jej odloZenia
do 10 pracovnych vratit staznost stazovatelovi, ktory poziadal o utajenie svojej
dni od dorucenia totoZnosti, ak na vybavenie staznosti nie je obec prislusna § 8 ods. 3
staznosti s uvedenim dovodu
ot prilata stasnost. ak 6 16 DriluEna na Tl
do 10 pracovnych postupit pruatu.stazrlost, a o.be.c iejep |s’us a ’aJeJ
. L. vybavenie, najneskor do desiatich pracovnych dni od
dni od doruéenia . ) o L . §9
odania dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej
> vybavenie a zaroven o tom upovedomit stazovatela
do 60 ych <
© pdrr:?ovnyc vybavit staZnost § 13
10 pracovnych dni . . . ) p .
I I
od doruenia stazovate mus[pos.lqtnut’ sp,ovupra,cu org.;f,?nu verejnej § 16 ods. 2
. o spravy, inak sa staznost odlozi
pisomnej vyzvy
do 10 pracovnych organ verejnej spravy je povinny poskytn(t si¢innost inému
dni od dorucenia g S yP § 17 ods. 2
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Smernica obce .....ccceeeevieeeciieeeeeee o T
o vybavovani staznosti

Obec ..ccoovenn, , vsulade s § 11 ods.1 zdkona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o staznostiach”) vydava tuto smernicu o vybavovani staznosti.

Cléanok 1
Predmet Upravy a zdkladné pojmy

1. Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych a pravnickych os6b podanych obci .........ccccoeeeenniee. Pri vybavovani staznosti su
zamestnanci obce povinni postupovat podla tejto smernice a vsulade so zakonom
o staznostiach v plathom zneni.

2. Vybavovanie staZnosti predstavuje prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staznosti.

3. Vybavenim staZnosti je vratenie staZnosti, odloZenie staZnosti, ozndmenie vysledku preSetrenia
staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej
staznosti.

4. Stainost je podanie, ktorym sa fyzickd osoba alebo pravnicka osoba (dalej len ,staZovatel”):

» domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, 7e
boli porusené ¢innostou alebo nedinnostou obce
» poukazuje na konkrétne nedostatky, ktorych odstranenie je v pésobnosti obce.
5. Stainostou nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu;
b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie alebo vybavenie
je upravené osobitnym predpisom (§ 4 ods. 1 pism. b/ zakona o staznostiach, napr. zakon
o petiénom prave);
c) je staznostou podla osobitného predpisu® (§ 4 ods. 1 pism. ¢/ zakona o staznostiach);
d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podla osobitného predpisu? (§ 4 ods. 1
pism. d/ zdkona o staznostiach);
€) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in$pekcie podla osobitného
predpisu?,
f) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla zakona o staznostiach by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoc¢nosti podla
osobitného predpisu? (§ 4 ods.1 pism. f/ zdkona o staZnostiach) ;

1 Napriklad § 218a aZ 218c zédkona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 233/1995 Z.z. o sudnych exekutoroch a exekucnej innosti
(Exekuény poriadok) a 0 zmene a doplneni dal$ich zakonov v zneni zakona ¢. 280/1999 Z.z., § 48 ods. 1 pism. e) zdkona €. 73/1998 Z.z. o
Statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vazenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a
Zelezni¢nej policie v zneni zakona ¢. 623/2005 Z.z., § 65da ods. 2 zékona ¢&. 4/2001 Z.z. o Zbore vizenskej a justi¢nej straze v zneni zékona &.
386/2015 Z.z., § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z.z. o statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona
¢.301/2016 Z.z.

2 Napriklad § 46 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63 zakona ¢. 563/2009 Z.z. o sprave dani (dafiovy
poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3 Napriklad zakon €. 563/2009 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, § 98 aZz 104 zékona ¢. 50/1976 Zb. o Uzemnom pldnovani a stavebnom
poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢ 39/1993 Z.z. o Najvyssom
kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, zékon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov, zakon Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z.z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢&. 128/2002 Z.z. o $tatnej kontrole vnutorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov, zékon €. 461/2003 Z.z. o sociadlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 581/2004 Z.z. o zdravotnych
poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢&.
125/2006 Z.z. o indpekcii prace a o zmene a doplneni zakona €. 82/2005 Z.z. o nelegélnej praci a nelegdlnom zamestndvani a o zmene a
doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 250/2007 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 357/2015 Z.z. o
finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

4 Zékon €. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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Opakovana staznost je staznost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvddza nové
skutocnosti.

Stainost proti vybavovaniu staZnosti, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim
svojej predchadzajucej staznosti je novou staznostou.

Ak je podla obsahu iba €ast podania staZnostou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staZznost
sklada z viacerych samostatnych ¢asti, presetruje sa kazda z nich. Ak nemozno staznost alebo jej
Cast presetrit, organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti to uvedie v zapisnici o
predetreni staznosti a oznami to stazovatelovi.

Obec presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je prislusna, ostatné casti postupi
podla § 9 zakona o staznostiach organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie (priloha
¢.1 ,Postupenie staznosti”). Casti, ktoré nie su staznostou obec nepresetruje, o ¢om staZovatela
upovedomi v oznameni vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dbvodov ich nepresetrenia
(priloha €.2 ,,0znamenie o vysledku presetrenia staznosti®).

Clanok 2
NaleZitosti staznosti

Staznost musi byt pisomna a mozno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.
V3etky podané staznosti musia byt zaevidované cez podateltiu obce.

Staznost musi obsahovat:

a) akju podéva fyzicka osoba: meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatela;

b) ak ju podava pravnicka osoba: nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fu

konat.
Ak staZovatel poziada o utajenie jeho totoinosti, obec postupuje podla § 8 zadkona o
staznostiach. (Postup obce vtomto pripade je upraveny Clanku 8 tejto smernice

,Presetrovanie staznosti“, v ods. 8).

Staznost musi byt Citatelna a zrozumitelna, z jej obsahu musi byt jednoznac¢né, proti komu

smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha (uvedené tvori , predmet

stainosti”).

Staznost, ktora je podana:

a) v listinnej podobe, musi obsahovat vlastnoruény podpis staZovatela,

b) v elektronickej podobe, musi byt staZovatelom autorizovana podla osobitného predpisu (§
23 ods.1 zdkona ¢.305/2013 Z.z. o e-Governmente), to neplati, ak staznost bola odoslana
podla § 19 zdkona ¢. 305/2013 Z. z.

Ak stainost neobsahuje naleZitosti podla ustanovené v zdkone o staznostiach a v tejto Smernici

(t.j. identifikacia staZovatela, vlastnoru¢ny podpis pri listinnej staznosti, alebo autorizacia

staznosti podanej v elektronickej podobe), staznost sa odloZi podla § 6 ods. 1 pism. a) zdkona o

staznostiach. Povinnost priloZenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela

advokidtom podla osobitného predpisu.> Uvedené sa odporica pred odloZenim staZnosti
preverit.

Ak sa staZovatel dostavi osobne podat staznost, ktori nema vyhotovenu pisomne obec

staZovatela prijme a umozni mu, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovil.

Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si stainost v listinnej podobe

vyhotovila sama, za tato osobu ju vyhotovi zamestnanec obce (priloha €.3 ,,Zaznam o podani

stainosti“).

Ak staznost podalo viac stazovatelov spolo¢ne a nie je v nej uréené, komu z nich sa maju

dorucovat pisomnosti, obec pisomnosti zasle stazovatelovi, ktorého identifikacné (daje su

uvedené ako prvé.

5 Zakon &. 586/2003 Z. z. 0 advokdcii a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni
neskorsich predpisov.
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10.

11.

Ak si stazovatel zvoli zdstupcu, ktory v jeho mene podava staznost, sicastou staznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom. Povinnost priloZenia splnomocnenia sa
nevztahuje na zastupovanie staZovatela advokdtom podla osobitného predpisu.®

Staznost adresovand zamestnancovi alebo vedicemu organu verejnej spravy je staznostou
podanou orgdnu verejnej spravy.

Clanok 3
Odlozenie staznosti

Osoba prislusna na vybavenie staznosti staznost odloZzi v pripadoch uvedenych v § 6 zdkona

o staZnostiach, ktory v ods. 1 ustanovuje, 7e organ verejnej spravy odloZi staznost, ak:

a) neobsahuje naleZitosti podla § 5 ods. 2 zdkona o staznostiach a ak ide o staznost podanu v
elektronickej podobe aj podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5 zdkona o staznostiach , (tzn. ak
staznost neobsahuje meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatela, v pripade prdvnickej
osoby ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby oprdvnenej za riu konat; ak staznost v listinnej
podobe neobsahuje viastnorucny podpis stazovatela alebo ak elektronicky podand staznost
nebola autorizovand),

b) zisti, ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sad, prokurattra, iny organ
¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je priloZzené splnomocnenie
podla § 5 ods. 9 zakona o staznostiach (povinnost priloZzenia splnomocnenia sa nevztahuje
na zastupovanie staZovatela advokatom podla osobitného predpisu),

d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v defi jej doruéenia viac ako pat
rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6 zdkona o staznostiach,

f) ide o staZinost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3 zdkona o staznostiach,

g) ide o dalsiu staZnost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5 zakona o staznostiach,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spolupriacu podla § 16 ods. 1 zikona o staznostiach alebo ak
spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2 zékona o staznostiach (t.j. 10 pracovnych
dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatelovi),

j) staZovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2 (t.j. na odtajnenie tdajov o totoZznosti staZovatela,
pokial st nevyhnutné na vybavenie staznosti).

Ak staznost nie je Citatelnd a zrozumitelnd, ak z nej nie je jednoznacné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha, alebo ak chybaju informacie potrebné na
jej preSetrenie, osoba prislu$na na vybavenie staznosti pisomne vyzve staZovatela, aby staznost
doplnil v lehote do desiatich pracovnych dni od doruéenia pisomnej vyzvy na spoluprdcu, urci
spbsob doplnenia a sucasne poudi stazovatela o nasledkoch nedodriania tejto povinnosti

(priloha €.4 ,Vyzva na spolupracu”). Ak v uvedenej lehote staZovatel staznost nedoplni, osoba

prislusna na vybavenie staznost odlozi.

Ak stazovatel v oddvodnenych pripadoch preukaze, 7e lehota na poskytnutie spoluprace nie je
dostatocnd, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat obec o uréenie novej lehoty. Obec po
posudeni moze stazovatelovi urcit novu lehotu na poskytnutie spolupréace (priloha €.5 ,,Uréenie
novej lehoty na poskytnutie spoluprace®).

Ak staZovatel staznost pred jej vybavenim pisomne vezme spit alebo ak staZovatel pisomne pred
vybavenim staznosti ozndmi, Ze na jej vybaveni netrva, osoba prislusna na vybavenie staznosti
staznost odlozi.

O odlozZeni staznosti a dévodoch jej odlozenia podla § 6 ods. 1 pism. b), c), d) f) a g) zakona

o staznostiach (vid. ods.1 tohto ¢lanku), osoba prislusnd na vybavenie staZnosti pisomne

upovedomi staZzovatela (priloha ¢.6 ,,Upovedomenie o odloZeni staznosti) v lehote podla § 13



zdkona o staznostiach, t. j. do 60 pracovnych dni (lehota zaéne plynut prvym pracovnym driom
po dni, kedy bola staznost obci doruéena).

Osoba prislusnd na vybavenie staZnosti postupi bezodkladne képiu odloZenej stainosti s
prislusnou dokumentaciou a zaznam o odloZeni stainosti hlavnému kontrolérovi, kde sa
zaeviduje do centrélnej evidencie staznosti (priloha €.7 ,,Zaznam o odloZeni staznosti“).

Cléanok 4
Prijimanie a evidencia staznosti

Obec je povinna staznost prijat.

Podatelfa eviduje vSetky podania fyzickych oso6b alebo pravnickych osob (dalej len podanie),
ktoré si oznacené ako staznost alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze s staznostou v zmysle
zdkona o staznostiach, aj ked takto oznaéené nie su a zaklada ich do spisového obalu.

V pripadoch, ak nie je jednoznaéné, ¢i podanie je alebo nie je staznostou v zmysle zakona o
staznostiach, posudenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne povereny zamestnanec
obce.

Prijatl staZnost, na ktorej vybavenie obec nie je prislusnd, postlpi najneskor do desiatich
pracovnych dni od jej dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a zaroven
o tom upovedomi stazovatela (priloha ¢.1 ,Postupenie stainosti“) a kopiu staznosti
a sprievodného listu postupi hlavnému kontrolérovi.

Obec nepostupi staznost, v ktorej staZovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti (t.j. utajeny
staZzovatel), ale ju najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia vrati staZzovatelovi s
uvedenim dévodu.

Centralnu evidenciu staZnosti vedie hlavny kontroldr. Evidencia sa vedie oddelene od ostatnych
pisomnosti, pricom musi obsahovat Udaje uvedené v § 10 zdkona o staznostiach .

Centralna evidencia staZznosti musi obsahovat najma tieto Udaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovanej
staznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatela pri fyzickej osobe a ak staznost podava
pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za
fu konat,

C) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na presetrenie na vybavovanie a komu bola pridelen3,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staZnosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia dalSej opakovanej
staznosti,

h) wvysledok prekontrolovania predchddzajicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

i) datum postupenia staznosti organu prislusSnému na jej vybavenie,

j) dovody, pre ktoré obec staznost odlozila,

K) pozndmku.

8. Cislo spisu staZnosti je zlozené z poradového ¢&isla z centrdlnej evidencie staznosti a &isla
prislusného roku. Staznosti sa zapisuju do centralnej evidencie staznosti v poradi, v akom boli
obci dorucené.

9. Do centrélnej evidencie staZnosti sa zapisuji podania, ktoré spifiaji pojmové znaky staznosti
podla zakona o staznostiach. Do centralnej evidencie staznosti sa zapisuju aj staznosti, ktoré boli



prijaté a ndsledne postUpené na vybavenie inému prislusSnému orgdnu verejnej spravy ako aj
staznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenie podla zdkona o staznostiach.

10. Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola doruéena. v
poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

Clanok 5
Prislusnost na vybavenie staznosti

1. Na vybavenie staznosti je prislusny povereny zamestnanec obce, odborne kompetentny na
vybavenie staznosti.

2. Na vybavenie staznosti podanej proti zamestnancovi obce je prislusny na vybavenie prednosta
Obecného dradu.

3. Na vybavenie staZznosti podanej proti prednostovi Obecného uradu, nacelnikovi obecnej
policie, Statutarnemu orgdnu organizacie zriadenej obcou je prislusny na vybavenie starosta
obce.

4. Na vybavenie staznosti podanej proti starostovi obce v stvislosti s ¢innostou obce pri vykone
Statnej spravy je prislusny najblizSi organ statnej spravy, ktorému zdkon zveril kontrolnu
pdsobnost podla osobitného predpisu.®

5. Na vybavenie staznosti podanej proti starostovi obce, hlavnhému kontrolérovi alebo
poslancovi obecného zastupitelstva a cinnosti obecného zastupitelstva pri vykone
samospravnej posobnosti, je prislusna Komisia zriadena Obecnym zastupitelstvom obce

6. Na vybavenie stainosti obé&anov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov 3kdl a $kolskych
zariadeni v zriadovatel'skej pdsobnosti obce, je v zmysle § 6 ods.17 zakona ¢. 596/2003 Z.z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov prislusna obec.
Na vybavenie tejto staznosti je prislusny starosta obce.

Uvedené sa nevztahuje na staZnosti:

> vo veciach pedagogického riadenia,

> vo veciach urovne vychovy a vzdelavania a materidlno-technickych podmienok vratane
praktického vyucovania v skolach a Skolskych zariadeniach, na pracoviskach praktického
vyucovania

> vo veciach Urovne Ccinnosti v Specidlnych vychovnych zariadeniach a Skolskych
zariadeniach vychovného poradenstva a prevencie.

Pri uvedenych staZnostiach je na vybavenie prisluina $tatna skolska inspekcia’.

7. Staznost nesmie byt pridelend na vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi
v jeho riadiacej p6sobnosti.

8.  Zpresetrovania a vybavenia staznosti je vyliceny:

» zamestnanec obce, ak sa zuc¢astnil na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

» zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zucastnila na Cinnosti, ktora je
predmetom staznosti,

» ten, okoho nepredpojatosti moino mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu verejnej spravy, proti ktorému
staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.

6 § 4 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 608/2003 Z.z. o Statnej sprave pre Uzemné pldnovanie, stavebny poriadok a byvanie a o
zmene a doplneni zakona ¢. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich
predpisov, § 3 ods. 5 pism. d) zdkona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikacidch (cestny zakon) v zneni neskorsich
predpisov, § 31 zékona ¢. 154/1994 Z.z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov.

7§13 ods. 1 zakona & 596/2003 Z.z. o $tatnej sprave v $kolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov
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Spor o prislusnost na vybavenie staznosti medzi orgdnmi verejnej spravy rozhoduje ich
najblizsi spoloé¢ny nadriadeny organ. Ak takyto organ nie je, prislusny na rozhodnutie v oblasti
S$tatnej spravy je Ustredny organ $tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti, t.j. Urad
vlady Slovenskej republiky.

Clénok 6
Lehoty na vybavenie staznosti

Obec je povinna vybavit staznost do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost naro€na na preSetrenie, moze starosta obce alebo nim splnomocneny zastupca
lehotu podla predchadzajuceho odseku prediZit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
Lehotu neméze prediZit splnomocneny zastupca, ktory staznost presetruje. Predizenie lehoty
obec oznami stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu, preco je predizenie
lehoty nevyhnutné.

Lehota na vybavenie staznosti zac¢ina plynut prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni jej
dorucenia obci.

V pripade sporu o prislusnost zacina lehota na vybavenie staznosti plynut prvym pracovnym
dinom nasledujicim po dni dorucenia rozhodnutia o spore.

Clanok 7
Oboznamovanie s obsahom staznosti, spolupraca a sucinnost pri vybavovani staznosti

Osoba prislusna na vybavenie staznosti je povinna bezodkladne oboznadmit toho, proti komu
stainost smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit; zarovenn mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie
a Udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnend v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat
stazovatela na spolupracu s uréenim spbsobu jej poskytnutia. Sucasne stazovatela poudi, Ze
v pripade neposkytnutia spoluprace alebo neposkytnutia spoluprdce v stanovenej lehote
staznost odlozi.

Lehota na poskytnutie spoluprace staZzovatela je desat pracovnych dni od dorudenia pisomnej
vyzvy stazovatelovi. Ak stazovatel v odévodnenych pripadoch preukaze, Ze lehota na poskytnutie
spoluprace nie je dostato¢na, mbze pred jej uplynutim pisomne poziadat o uréenie novej lehoty.
Obec moéze stazovatelovi uréit novu lehotu na poskytnutie spoluprace.

V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

Cldnok 8
Presetrovanie staznosti

1. PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vieobecne

zavaznymi pravnymi predpismi.



. Pri presetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho, proti
komu staznost smeruje.

. Ak je podla obsahu iba €ast podania staZnostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost
sklada z viacerych samostatnych Casti, presetruje sa kazda z nich. Obec presetri iba tie Casti, na
vybavenie ktorych je prislusna, ostatné Casti staznosti postupi organu verejnej spravy prislusnému
na ich vybavenie.

. Pri preSetrovani osoba poverend vybavenim staZnosti zistuje skutoény stav veci, jeho sulad alebo
rozpor so vseobecne zavaznymi predpismi, pricom vyuziva zistovanie z pisomnych dokladov,
obhliadky, osobné zistovanie, vypocutie dotknutych oséb a pod. za G¢elom objektivneho zistenia
skutocnosti v danej veci.

. Ak nemoino staznost alebo jej €ast presetrit, osoba prislusna na presetrenie staZnosti to uvedie
v zapisnici o presetreni staznosti a oznami stazovatelovi.

. StaZnost je preSetrena prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti.

. Ak ma staznost viacero €asti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej
z nich. Ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto
Casti.

. Ak staZovatel poziadal o utajenie totoZnosti, je obec je povinna utajit ju. Pri preSetrovani takejto
staZnosti pouZiva odpis, alebo képia staZnosti, bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali
staZzovatela. Kazdy, komu je totoZnost staZovatela znama, je povinny o nej zachovat mléanlivost.
Ak utajenie totoznosti stazovatela neumozniuje presetrenie vzhladom na predmet staznosti, obec
o tom stazovatela bezodkladne upovedomi a sucasne ho poudi, ze vo vybavovani staznosti bude
pokracovat len vtedy, ak v uréenej lehote pisomne udeli sihlas s uvedenim potrebného udaja o
svojej osobe, inak staznost odloZi podla § 6 ods. 1 pism. j) zdkona o staznostiach. StaZnost, v
ktorej staZovatel poZiadal o utajenie svojej totoZznosti, na ktorej vybavenie obec nie je prislusna,
najneskor do desiatich pracovnych dni od jej doruéenia vrati staZovatelovi s uvedenim dévodu.
Osoba prislusnd na vybavenie staznosti je povinnd zaslat hlavnému kontroléri obce na
zaevidovanie do centralnej evidencie staZnosti kdpiu zapisnice o presetreni staznosti a kdpiu
pisomného oznamenia o vysledku presetrenia staznosti

Clanok 9

Zapisnica o presetreni staznosti a oznamenie vysledku presetrenia staznosti

O priebehu a vysledkoch presetrenia staznosti vyhotovi povereny zamestnanec obce, ktory
presetroval staznost, zapisnicu o presetreni staznosti (priloha ¢.8 ,Zapisnica o presetreni
staznosti®).

Zapisnica o preSetreni staznosti musi obsahovat ndleZitosti podla § 19 ods. 1 zakona
o staZnostiach, najma:

a) oznacenie organu verejnej spravy prislusného na vybavenie staznosti,

b) predmet staznosti,

c) oznacenie organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost presetrovala,

d) obdobie presetrovania staznosti,

e) preukazané zistenia,

f) datum vyhotovenia zapisnice,

g) men3, priezviska a podpisy zamestnancov organu verejnej spravy, ktori staznost presetrili,

h) meno, priezvisko a podpis vediceho orgadnu verejnej spravy, v ktorom sa staznost
presSetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu,

i) povinnost veduceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staZnost presetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej organom
verejnej spravy, ktory stainost presetroval,

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,



2. uréit osobu zodpovedni za zistené nedostatky,

3. predloiit prijaté opatrenia organu presetrujicemu staznost,

4, predlozit organu presetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ak nie je totoZnost staZovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost
staZovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej spravy
prislusného na vybavenie staznosti,

j) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.

Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia stazovatelovi.
Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice (priloha €.2 ,,0znamenie vysledku presetrenia staznosti“).

V ozndmeni povereny zamestnanec obce uvedie, ¢ stainost je opodstatnena alebo
neopodstatnena. Ak ma staznost viacero Casti, ozndmenie vysledku preSetrenia staznosti
obsahuje vysledok presetrenia kazdej z nich. Staznost zloZena z viacerych Casti je vyhodnotena
ako opodstatnend, ak aspon jedna z jej ¢asti je opodstatnena.

Ak je staznost opodstatnend, v oznameni sa uvedie, Ze boli ulozené povinnosti podla § 19 ods.
1 pism. i) zakona o staznostiach (vid. ods.2 tohto ¢lanku).

Clanok 10
Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost

Opakovana stainost je staZnost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové
skutoénosti. Pri vybavovani opakovanej staznosti postupuje obec podla § 21 zakona o
staZnostiach.

Na vybavenie opakovanej staZznosti je prisluSny orgdn verejnej spravy, ktory wvybauvil
predchddzajicu staznost, ak to nie je v rozpore s § 11 ods. 2 zdkona o staZnostiach (t.).
ustanovenia o prislusnosti na vybavenie staZnosti podanej proti vediucemu orgdnu verejnej
sprdvy) alebo s § 12 zdkona o staznostiach (tzn. staZnost nesmie byt pridelend na presetrovanie
a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti. Z
presetrovania a vybavenia staznosti je vyluceny zamestnanec, ak sa zucastnil na Cinnosti, ktord
je predmetom staznosti, zamestnanec iného orgdnu verejnej sprdvy a osoba, ak sa zucastnila na
¢innosti, ktord je predmetom staZnosti a ten, o koho nepredpojatosti moZno mat pochybnosti
vzhladom na jeho vztah k staZovatelovi, jeho zdstupcovi, k zamestnancovi orgdnu verejnej
sprdvy, proti ktorému staZnost smeruje, alebo k predmetu staZnosti.)

Obec prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajicej staznosti, o com vyhotovi zdznam.
Pri vyhotoveni zaznamu postupuje primerane podla ustanoveni § 19 zdkona o staZnostiach,
tykajucich sa zapisnice o preSetreni staznosti.

V pripade, Ze predchadzajiuca staznost bola vybavena spravne, obec tuto skuto¢nost oznami
staZzovatelovi s odévodnenim a pouéenim, Ze dalsie opakované staznosti odloZi.

Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, Ze nebola vybavena
spravne, opakovanu staznost presetri a vybavi.

Staznost iného staZovatela v tej istej veci, ktori obec uZ vybavila sa nepreSetruje. Vysledok
preSetrenia takejto staznosti sa oznami stazovatelovi.

Opakovanu staznost je obec povinna vybavit v rovnakej lehote ako beinu stainost (vid.
¢lanok 7 ,Lehoty na vybavenie staznosti”).

Dalsia opakovana stainost je staznost toho istého stazovatela podana po opakovanej staznosti
v tej istej veci, ak v nej staiovatel neuvadza nové skutoénosti. Spravnost vybavenia
opakovanej staznosti organ verejnej spravy opatovne neprekontroluje a dalSiu opakovanu
staznost odloZi podla § 6 ods. 1 pism. e), o ¢om staZzovatela neupovedomi.
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Clanok 11
Staznost proti vybavovaniu staznosti

1. Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas svybavovanim alebo odloZenim svojej
predchadzajicej staZnosti, je novou staZnostou proti postupu obce vybavovani staZnosti. Pri
vybavovani takejto staznosti sa postupuje podla ustanoveni § 22 ods.3 a 4 zakona
o staznostiach.

2. Stainost proti postupu obce vybavovani staZnosti nie je opakovanou staZnostou, a to ani vtedy,
ak v nej stazovatel opakuje skutoénosti z predchddzajlcej staznosti.

3. Staznost proti vybavovaniu staznosti je obec povinna vybavit v rovnakej lehote ako bezni
staZnost (vid. ¢lanok 7 ,Lehoty na vybavenie staznosti“).

4. Dalsiu stainost proti vybavovaniu staznosti obec odloZi podla § 6 ods. 1 pism. g), o ¢om
stazovatela pisomne upovedomi. Na jej vybavenie je prislusny starosta alebo nim splnomocneny
zastupca, ktory staznost podla odseku 1 vybavil, ak to nie je v rozpore s § 12 zakona
o stainostiach (tzn. staznost nesmie byt pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti
komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pbésobnosti. Z preSetrovania a vybavenia
staZnosti je vyluceny zamestnanec, ak sa zucastnil na Cinnosti, ktord je predmetom staZnosti,
zamestnanec iného orgdnu verejnej sprdvy a osoba, ak sa zucastnila na cinnosti, ktord je
predmetom staznosti a ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho
vztah k staZovatelovi, jeho zdstupcovi, k zamestnancovi orgdnu verejnej sprdvy, proti ktorému
staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.) Ak staznost podla odseku 1 vybavil starosta, na
vybavenie v oblasti Statnej spravy je prislusny Ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti.

Clanok 12
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

1. Kontrolu vybavovania staznosti vykonava, na ziklade § 18d ods. 1 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni, hlavny kontrolér obce.

2. Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnena kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku plnia.

3. Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti zachovavat
mlcanlivost. Od tejto povinnosti ho moézZe pisomne oslobodit ten, v koho zdujme ma tuto
povinnost.

4. Informacie z dokumentdcie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré s chranené alebo ku ktorym
je pristup obmedzeny podla osobitného predpisu,® sa nespristupriuju.

5. Na poZiadanie Ustredného organu 3tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti® je obec
povinna predlozZit ro¢nd spravu o vybavovani staznosti v nim stanovenom termine a Strukture.

6. Smernica €. ....cccuuee... o staznostiach nadobuda Uéinnost dfia ..........cccvveeennneen.
7. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa rusi smernica C................... o staznostiach, zo dna
Vo ,dia

8 § 8 a7 12 zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.
% Urad vlady Slovenskej republiky



meno priezvisko
starosta obce

priloha ¢.1 ,,Postupenie staZnosti“

ObEC ..veerrrreiiieneieencrneeenes, SIAIO ODCE .auereeeiieireeireeccrenccreeceeneees, KONTAKE o,

(uviest organ verejnej spravy
prislusny na vybavenie staznosti,
alebo jej Casti)

Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Postlpenie staznosti

D] 3 - IO bola ObCi oo dorucend staznost stazovatela
.................................................................................................................................................................. ,
Lo Y4 2 T=oL=1 1112 0 TR ,
(oY Ye L=y Ay =14 o 1Y 4 T USSR

Vzmysle § 9 zadkona €.9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov ,Organ
verejnej spravy je povinny staznost prijat. Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusny,
postupi najneskor do desiatich pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prislusSnému na
jej vybavenie a zaroveri o tom upovedomi staZovatela.”

Nakolko staznost bola dorucend obci ...........cccocevvveunenne. (ndzov obce), ktord nie je prislusna ju
vybavit, postupujeme Vam, v zdkonom stanovenej lehote, predmetnu staznost na vybavenie ako
vecne a miestne prislusnému organu. O postupeni staznosti zaroven informujeme staZovatela.

S Uctou

meno priezvisko
starosta obce



Priloha: podla textu
Na vedomie:

.................................................................. (stazovatel)

Priloha ¢.2 ,,0zndmenie vysledku presetrenia staZnosti“
(0] +T=T oJ NS , SIAIO ODBCE .cuvrienirecreeicrecc e , kontakt ......cceeeurrnnenee.

(stazovatel)

Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Ozndmenie vysledku presetrenia staznosti

5] o= TR bola 0bCi  .oovviiiii doruéend Vasa staznost
e ¥4 0= Yo=Y 112« H OO OO PP R O SROPUPOPPPPPP ,
(0T =Te [ V=T AE] o g Lo ] 4P
PreSetrenim staznosti bolo  zistené, Ze  Vasa staznost je (v Casti

neopodstatnend/opodstatnena’

Odévodnenie vysledku presetrenia staznosti:

* nehodiace sa gkrtnut



Uviest konkrétne zistenia, sulad resp. nesulad s prislusnymi prdvnymi predpismi.

V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i)

i) povinnost vediuceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zdstupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej orgdnom verejnej spravy,
ktory staznost presetroval,

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

3. predlozit prijaté opatrenia organu presetrujicemu staznost,

4. predlozit organu presSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ak nie je totoznost stazovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoznost stazovatela
utajend, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej spravy prislusného na
vybavenie staznosti,

Ak md staZnost viacero casti, musi pisomné ozndmenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej z nich.
Ak je podanie staZnostou iba v éasti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Easti.

S Uctou

meno priezvisko
starosta obce



Pocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor
1x stazovatel

1x do spisu

Priloha ¢.3 ,Zdznam o podani staznosti”
(0] 47T R , SIAIO ODCE ..ceereeireecrrnccre e , kontakt ..........ccceeeu... .

Zaznam o podani staznosti

STAZOVATEL FYZICKA OSOBA: ...ttt ettt

(meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu)

STAZOVATEL PRAVNICKA OSOBA: ...ttt et

(ndzov, sidlo, meno, priezvisko osoby opravnenej za fiu konat)

PREDIMIET STAZNOSTI: ..ottt ettt ettt ettt

(proti komu staznost smeruje, na aké nedostatky staznost poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha)

ZapPisal/a: oo (meno, priezvisko, podpis zamestnanca obce)

v

DAa: i

Stazovatel potvrdzuje, Ze tento zdznam o podani staznosti si precital a zodpoveda jeho Ustne podanej
staznosti. Jedno vyhotovenie zaznamu stazovatel osobne prevzal. Uvedené potvrdzuje stazovatel
svojim podpisom.

podpis staZovatela

Pozndmka:
Ak stazovatel odmietne zaznam o podani staznosti podpisat, obec zaznam odlozi s pozndmkou o
odmietnuti podpisania.

Pocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor
1x staZovatel

1x do spisu




Priloha ¢.4 ,,Vyzva na poskytnutie spoluprace”
(0] 4T =T R , SIAIO ODCE .ueeereeireecrtc e , kontakt .......cceeurrenennen

(stazovatel)

Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Vyzva na poskytnutie spoluprace

Predmetnd staznost nespliia néleZitosti podla § 5 ods.3 zadkona ¢.9/2010 Z.z. o staZnostiach,
v zmysle ktorého stainost musi byt Eitatelna a zrozumitelnd, musi z nej byt jednoznaéné proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha (dalej len "predmet
staznosti"). Z uvedeného dévodu Vis, v sulade s § 16 citovaného zdkona Ziadame, aby ste v lehote do
desat pracovnych dni od doruéenia tejto pisomnej vyzvy na poskytnutie spoluprice pisomne
doplnili Vasu staznost o nasledovné:

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré je potrebné jej doplnenim odstranit).
Zaroven Vas poucujeme, Ze v pripade, ak z VasSej strany nebude poskytnutd spolupraca

v stanovenej lehote, Vasa stainost bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. i) zdkona
o staznostiach odloZzena.

S Uctou

meno priezvisko
starosta obce

ocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor



1x staZovatel
1x do spisu

Priloha C.5 ,Urcenie novej lehoty na poskytnutie spoluprdce”
(0] 47T R , SIAIO ODCE ..ceereeireecrrnccre e , kontakt .......ccceuverenennen

(stazovatel)

Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Urcenie novej lehoty na spolupracu

DRAA cveeeeiiieeeeeeieeee e bola ObCi .vvveeeiieeiece dorudena Vasa staznost
oY.A= Tol=T o110 NPT OO OO RPN ,
PrEAMETL STAZNOST 1o.vviiiiiiie ettt ettt et e et e et e e et e et e e steeebeeebeeeabeeabeeeaaeebeeabeesabeenbaesaneeeareens

Predmetnd staZnost nesplfiala naleZitosti podla § 5 ods.3 zdkona  €.9/2010 Z.z.
o staznostiach, vzmysle ktorého stainost musi byt Eitatelnd azrozumitelnd, musi z nej byt
jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha (dalej
len "predmet staznosti"). Zuvedeného dovodu Vas, vsulade s § 16 citovaného zadkona obec
poZiadala, aby ste vlehote do desat pracovnych dni od doruéenia pisomnej vyzvy poskytli
spolupracu a pisomne doplnili Vasu stainost o

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré bolo potrebné jej doplnenim
odstranit).

Listom zo dia .......ccceeeneeee. ste oznamili obci vadine dévody, pre ktoré nie je moiné
v stanovenej lehote poskytnut pozadované informacie a poziadali ste o predizenie stanovenej lehoty
vzmysle § 16 ods. 3 zadkona o staznostiach. VasSej ziadosti vyhovujeme a predlzujeme lehotu na
doplnenie staznosti do .........ccccveeeveeenvennen.

V pripade, ak z Vasej strany nebude poskytnutd spolupraca v novo stanovenej lehote, Vasa
staznost bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach odlozena.

S Uctou

meno priezvisko
starosta obce



Pocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor
1x stazovatel

1x do spisu

Priloha c.6 ,Upovedomenie o odloZeni staZnosti”
(0] 47T R , SIAIO ODCE .eeereeireecirc e , kontakt .......cceeurerenennen

(stazovatel)

Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Upovedomenie o odloZeni staznosti

Predmetnd staZnost nesplfiala naleZitosti podfa & 5 ods.3 zidkona  €.9/2010 Z.z.
o staznostiach, vzmysle ktorého stainost musi byt Eitatelnd azrozumitelnd, musi z nej byt
jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha (dalej
len "predmet staznosti").
Obec ...ccovvvvevien Vés poZiadala, aby ste v lehote do desat pracovnych dni od doruéenia pisomnej
vyzvy poskytli spolupracu a pisomne doplnili Vasu staznost o:

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré bolo potrebné jej doplnenim
odstranit).
Zaroven Vas obec poucila, Ze v pripade neposkytnutia spoluprédce v stanovenej lehote bude staznost
odloZena.

Z dovodu, Ze v stanovenej lehote ste Vasu staznost nedoplnili, bola v zmysle ustanovenia § 6
ods. 1 pism. i) zdkona o staZnostiach odlozena.

S Uctou

meno priezvisko
starosta obce

Pocet vyhotoveni:




1x hlavny kontrolor
1x staZovatel
1x do spisu

Priloha ¢.7,, Zdznam o odloZeni staZnosti”
(0] + 7T o P e | [o 2o o ol =T , kontakt ........ceevuennneeee.

Zdznam o odloZeni staznosti

(oznadenie staznosti)

Obec ...ccoevvvevieenne podlfa § 6 ods. 1 pism. a) — h)* zakona NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorsich predpisov
* Uviest prislusné ustanovenie § 6 ods.1 pism. a) —h):
a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2,
b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, kond sud, prokuratura alebo iny orgdn
¢inny v trestnom konani,
c) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, nezZ ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla § 5
ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac neZ pdt rokov,
e) ide o dalSiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 2,
f) ide o staZnost proti vybaveniu staZnosti podla § 22 ods. 3 — netyka sa obci,
g) mu bola zasland na vedomie, alebo
h) staZovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1, alebo ak spoluprdcu neposkytol v lehote podla
$ 16 ods. 2.

odklada

staznost

(doplnit prislusné ustanovenie § 6 ods. 1 pism. a) — h) zakona NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach)

Zapisal/a: ....cccooovviiiiiiiee,
(D] -



Pocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor
1x stazovatel

1x do spisu

Priloha ¢.8 ,, Zapisnica o preSetreni staZnosti“

ZAPISNICA
o presetreni staznosti

STAZOVATEL: ...ttt (oznacenie stazovatela)

PREDIMIET STAZNOSTI: ..o e ettt e e

Podanie oznacené ako staznost bolo vzmysle obsahu rozdelené na nasledujice casti (ak sa
staznost/podanie sklada z viacerych samostatnych casti):

Zakon ¢.9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni (dalej len zdkon o staznostiach alebo zakon ¢.
9/2010Z.z.) § 11 ods. 1:

Na vybavenie staZnosti je prislusny orgdn verejnej sprdavy, do ktorého pésobnosti patri ¢innost, o
ktorej sa staZovatel domnieva, Ze riou boli porusené jeho prdva alebo prdvom chrdnené zdujmy.
Vybavovanie staznosti orgdn verejnej spravy upravi vnutornym predpisom.

ObecC ...cccovvevveenne upravila vybavovanie staznosti internym predpisom: ..........ccoovveveerierereeneeeeseenn,
(ndzov a Cislo interného predpisu), v zmysle ktorého:
»Na vybavenie staZnosti smerujucich proti radovym zamestnancom obce je prislusny prednosta
obecného uradu. “ (uvedeny je priklad; readlne je potrebné uviest tak aby bolo zrejmé proti komu
staZnost smeruje a kto je prislusny na jej vybavenie).

OBDOBIE PRESETROVANIA STAZNOSTI:

Staznost bola doruc¢ena na podateltiu Obecného Uradu .......c..ccceeeveecvieiieecneennnnnnn, dia ..o
V zmysle § 14 zdkona o staznostiach, lehota na vybavenie staznosti zacina plynat prvym pracovnym
driom nasledujucim po dni jej doruCenia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie.
Prislusny organ verejnej spravy je povinny staznost vybavit do 60 pracovnych dni.

Staznost bola presetrovana v obdobiod -do: ......c..ccceieiiiii.

DOKAZOVANIE:
Osoba, vodi ktorej staznost smerovala, napr. Ing. J.K. k veci uviedla:




Bolo zistené, ze
SEAZNOST (V CASTH 1.veevieiieiieii ettt ettt nrenneen ) vvhodnocujeme ako
opodstatnent / neopodstatnent”

v zmysle porusenia povinnosti vyplyvajucej zo zdkona ...........cccceeeeeevineennn, , hakolko zamestnanec
..................................................... (meno, priezvisko) postupoval sice v zmysle zdkona €. ........... Z.z,,
ale

(uviest konkrétne pochybenie).

ZAVER:

Staznost bola vyhodnotena tak ako je uvedené vyssie. (Pricom po zvazeni vsetkych skutocnosti z tejto
udalosti je potrebné poukazat aj Na NASIEAOVNE ........c.eooveiiiiiiiiiiiececeeeee ettt e )

Zakon o staznostiach v § 13 ods.1 uvadza, ze prislusny organ verejnej spravy je povinny staznosti
vybavit do 60 pracovnych dni. Staznost bola obci ........c............. dorucend dfa .......ccceeeveeiieeiieenn,
Zapisnica o vybaveni staznosti bola vyhotovena dfia ......................

* nehodiace sa gkrtnut



Ozndmenie o presetretni staznosti a prijatych opatreniach stazovatelovi oznamené dna

tzn., Ze staznost bola vybavena v zdkonom stanovenej lehote.

DATUM VYHOTOVENIA ZAPISNICE: .........coccevvenn..

MENA, PRIEZVISKA A PODPISY ZAMESTNATNCOV, KTORi STAZNOST PRESETRILI:

V PRIPADE ZISTENIA NEDOSTATKOV UVIEST PRIJATE OPATRENIA NA ODSTRANENIE NEDOSTATKOV
A PRICIN ICH VZNIKU:

Osoba zodpovedna za zistené NedoStatKy: .........oooiiiiiiiii e
Uplatnenie pravnej zodpovednosti:
Disciplindrne opatrenie VOCi .........ccceeeeeciereeeeiiiee e bude vedené ........ccceeeiiiiiiiieeee,

(napr. v rovine pracovno-pravnej)

Prijaté opatrenia boli/budl SPINENE: ..........oc.oi i

meno, priezvisko, podpis starostu
alebo nim splnomocnej osoby



Pocet vyhotoveni:
1x hlavny kontrolor
1x do spisu

Priloha ¢.9,, Centralna evidencia staZnosti“



Centralna evidencia st'aznosti obce

1 2 3 4 5 6
Cislo datum Pri fyzickej osobe: predmet staZnosti datum pridelenia vysledok presetrenia
dorucenej | dorucenia meno, priezvisko a adresa staznosti na staZnosti
staZnosti a datum pobytu staZovatela vybavenie,
zapisania
staznosti Pri pravnickej osobe: pridelena komu

nazov a sidlo,
meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat




7 8 9 10 11 12
prijaté opatrenia datum vysledok prekontrolovania datum postupenia ddvody, pre ktoré obec staznost odlozila poznamka
a terminy ich splnenia vybavenia | predchdadzajlcej staznosti alebo staznosti organu
staZnosti presetrenia opakovanej staznosti | prislusnému na jej

vybavenie a jeho nazov
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